SDRUZENI HASICU CECH, MORAVY A SLEZSKA
Krajska kontrolni revizni rada Jmk
Zubatého 1, 614 00 Brno

V4

Metodické pokyny pro provadéni kontrolni Cinnosti

Okresnich kontrolnich reviznich rad

zdkladni oblasti kontrolni éinnosti

a) kontrola na OSH

Oblast élenské zakladny — zpUsob a prikaznost vedeni evidence élenské zédkladny SDH v ramci OSH.

Evidence SDH (jména, adresy a spojeni na funkcionare, ptidélené I1CO, popt. DIC).

Evidence c¢lenl (vydani ¢lenskych prikazi, aktualnost ¢lenské zakladny, pouzivani vypocetni techniky pro
vedeni evidence clenské zakladny).

Stav placeni ¢lenskych prispévkd SDH, uc¢innost prijatych opatieni viici neplaticim SDH.

Cinnost okrskd.

Oblast ¢innosti volenych organt a odbornych rad OSH.
Vykonny vybor (pravidelnost jednani, zapisy, kontrola usneseni, vytizovani pfipominek ¢lenské zakladny).
Odborné rady OSH (ustaveni, pravidelnost jedndni, vysledky ¢innosti).

Oblast vedeni ekonomické agendy

Systém vedeni Ucetnictvi (jednoduché x podvojné, vlastnimi pracovniky x dodavatelsky).

Vécné pouZiti a uctovani o dotacich ze statniho rozpoctu a dotaci organ(i mistni samospravy (dodrzovani
pokyni pro pouZiti dotace, vyuctovani).

Pfiznani k dani z ptijm0 pravnickych osob.

Finan¢ni a mzdové ucetnictvi.

Dotace ze statniho rozpoctu.

Evidence majetku, jeho udrzba a opravy, inventarizace.

Poznamka: upresnéni jednotlivych oblasti kontrolni ¢innosti je obsahem ¢3asti A — D tohoto pokynu.

A) Oblast vnitroorganizacni

a) oblast ¢lenské zakladny
- zpUsob a prikaznost vedeni evidence ¢lenské zakladny Sbord dobrovolnych hasi¢li v rdmci OSH.

1) Evidence SDH
- registracni listy véetné prilohy o sloZeni vyboru, seznamy zahrnujici registracni cislo, nazev SDH, rok
zalozeni, 1CO popt. DIC, pocet a vékové slozeni SDH, kontaktni jména, adresy, telefonni spojeni.

2) Evidence clenské zakladny

- kartotéka tvorena prihlaskami clen(

- centralni evidence — pocitacovy program

program zahrnuje evidenci vydanych ¢lenskych prikazu, aktualni prehled ¢lenské zakladny véetné dalsich
udajli potfebnych nejen pro zpracovani Hlaseni o Cinnosti za sledované obdobi.

Kontrola:
zda jsou na OSH uloZeny registracni listy v€etné pfiloh, zda pocty SDH souhlasi:



a) s vykazovanymi v Hlaseni o Cinnosti
b) zda je aktualizovana kartotéka ¢lenské zakladny

3) Placeni ¢lenskych prispévki SDH:

Povinnost SDH zaplatit clenské prispévky je do konce ledna daného roku a to vidy za ¢leny uvedené
v Hlaseni o ¢innosti SDH k 1. 1. daného roku. V ptipadé nezaplaceni feSeno upominkami, oznamenim
a pozadanim o pomoc piisluiny OU a nésledné projedndno ve vykonném vyboru OSH, které pfijme
opatreni, tj. sdéli SDH postih, ktery z neplnéni Stanov — ¢l. 23, odst.2b), ¢l. 29, odst. 2) vyplyva.

V pfipadé, Ze jsou vyuzity vSechny alternativy a SDH zaplaceni odmita, doporudi Okresni sdruzeni vysSimu
organu zruseni ¢lenstvi v SH CMS dle Stanov — €. 29, odst. 2).

Kontrola:
Zda jsou vyuzivany vSechny prostfedky k dosazeni 100 % inkasa.

4) Cinnost okrski

- pocet okrskd, z toho fungujicich

- registracni listy okrski fungujicich jako OJ (organizacni jednotka)
- prehled okrskl (mapovy podklad)

- prehled funkcionarl okrski

- zdznamy, popf. zapisy ze schlzi nebo porad okrski (je-li vedeno)

b) oblast éinnosti volenych orgdnt a odbornych rad

Vykonny vybor OSH, jednani delegatti a predstaviteld sbort

- (pravidelnost jednani, zapisy, kontrola usneseni, vyfizovani pfipominek clenské zakladny).

- Casové plany jednani volenych organt OSH

- zZapisy z jedndni volenych organ( s naleZitostmi dle JR (Jednaciho radu) SH CMS ¢l. 6 (svolavatel, program
jedndni, datum a misto konani, presencni listina ucastnikd jednani — pocet ptritomnych, pocet omluvenych
a Ucast dalSich pozvanych, formulace usneseni, véetné vysledkl hlasovani o usneseni, vyhotoveni textu
zapisu zapisovatelem a schvaleni textu ovérovateli zapisu, zadokumentované pfrilohy k zapisu).

- zavedeni evidence a evidence k datu poddani pro podnéty, navrhy, ndméty, pfipominky a stiznosti na OSH
dle JR SH CMS ¢&l. 10

- zdznam o splnéni povinnosti zaslani odpovédi nebo oznameni o pribéhu projednavani — termin do 30
dnt od doruceni.

B) Oblast mladeie

Cinnost odborné rady OSH.
- ustaveni, pravidelnost jedndni, vysledky ¢innosti

Kontrola:

- zda je zapis z okresni konference vedoucich mladeZze, na které byla provedena volba ¢lenit OORM
a vedouciho OORM

- zapisy z jednotlivych jednani OORM, zda jsou plnény Ukoly z téchto jedndni zejména v oblasti organizace
okresniho kola hry Plamen a dorostu, Skoleni vedoucich a rozhodéich mladeze, zda je vedena fadna
evidence vedoucich vetné ziskavani jejich kvalifikace a zvySovani kvalifikace dle Zasad Cinnosti s kolektivy
mladych hasi¢li a nasledné Smérnice pro ¢innost s kolektivy mladych hasi¢l (OZ jednotlivych Skoleni,
pozvanky, prezencni listiny, zdznam o ziskané nebo obnovené kvalifikaci) a evidence rozhod¢ich mladeze
véetné ziskavani jejich kvalifikace dle Statutu rozhodcich (OZ jednotlivych Skoleni, pozvanky, prezencni
listiny, zdznam o ziskané nebo obnovené kvalifikaci), zda je vedena evidence kolektiv(i a druzstev MH
a dorostu, kterd odpovida Gdajim uvedenym v hlaseni OSH za pfislusny rok. Podkladem pro kontrolu
poctu kolektivt MH a dorostu jsou radné vyplnéné evidencni listy kolektivu MH nebo dorostu, podkladem
pro kontrolu poctu druzstev MH a dorostu jsou vysledkové listiny I. a Il. ¢asti okresniho kola hry Plamen
a dorostu.



C) Oblast represe a prevence

Oblast ¢innosti volenych orgadnt a odbornych rad.
Odborné rady — (ustaveni, pravidelnost jednani, vysledky cinnosti).

Kontrola:

Zda je zapis z okresni konference velitel

PInéni ukoll zejména v oblasti organizace okresniho kola v PS, Skoleni rozhodcich PS dle platnych pravidel
PS, organizace PO ocima déti, zda je vedena fddnd evidence rozhodcich PS véetné ziskani a obnoveni
jejich kvalifikace (OZ jednotlivych skoleni, pozvanky, presencni listiny, zdaznamy o ziskané nebo obnovené
kvalifikaci), zda je vedena evidence druistev PS, kterd odpovidd udajim uvedenym v hlaseni OSH
v pfislusném roce. Podkladem pro kontrolu poctu druzstev PS jsou pfihlasky druzstev pro okresni kolo
a vysledkova listina okresniho kola.

D) Oblast ekonomicka

Vedeni Ucetnictvi a pfizndni k dani z ptijm0.
OSH muZe vést jednoduché Ucetnictvi (poz. prechazi se na podvojné), pokud soustavné nepodnikaji. Za
podnikani se nepovaZuje prondjem movitého a nemovitého majetku.

Kontrola:

zda je vedeno Ucetnictvi soustavné (zapisy pokladnich a bankovnich dokladd chronologicky usporadané),
zda jsou prvotni doklady (faktury, paragony, bankovni vypisy) oznaceny v souladu s ucetnimi zaznamy. Zda
je v pfipadé zaméstnancl vedena mzdova agenda a jsou fadné provadény odvody socialniho zabezpedeni,
zdravotniho pojisténi a dani. Kontroluje se, zda dohody o provedeni prace jsou uzavirdny do 300 hodin
rocné na narazové prace.

V pfipadé vedeni jednoduchého i podvojného Ucetnictvi musi zpracovdvat Ucetni uzavérku a podavat
» PFiznani k dani z pfijm0 pravnickych osob“ do 31. 3. nasledujiciho roku, pokud termin neni prodlouzen
z titulu zpracovani pfiznani daflovym poradcem.

Kontrola:

zda je zpracovana Ucetni uzavérka a podano priznani za uplynulé obdobi a pridéleno DIC.

Provadéni inventarizace majetku a zavazk( se jednotné zajistuje Pfikazem starosty SH CMS, kde je
uvedena smérnice a tabulky pro vyplnéni vysledkl inventarizace.

Celkova inventarizace se provadi se stavem k31. 12. pfisluSného roku, ale inventarizace pokladni
hotovosti se provadi 4 x rocné. Kromé hmotného a nehmotného majetku se inventarizuje financéni
majetek (napt. akcie, zlstatky v pokladné a na bankovnich Gétech), pohledavky (vydané a nezaplacené
faktury nebo prijaté zalohy).

Kontrola:
zda byla jmenovana inventariza¢ni komise, zda inventarizace probéhla a je ukoncena pisemnym
dokladem. ZpUsob feseni pfipadnych zjisténych nedostatkd VV a starostou OSH.

Statni dotace:

Dotace ze statniho rozpoctu je zpravidla Ucelové vazana na konkrétni ukoly a je stanoveno, na které
naklady ji Ize pouZit. Dotace je rozdélovana prostfednictvim Kancelafe SH CMS na navrh pfislu$né ustiedni
odborné rady po schvéleni VV SH CMS. Rozpis dotace obsahuje €astky, které jednotlivé OSH obdrzi
a podminky za kterych maji na tyto ¢astky narok.

Kontrola:

OSH musi pfi kontrole prokazat, ze skutec¢né vynaloZilo prostfedky statni dotace na takové naklady, na
které je moZno dotaci Cerpat. U nakladl na cestovné a stravné nesmi byt prekrocen limit stanoveny
zdkonem o cestovnich nahradach v platném znéni. Z toho dlivodu se kontroluji i presenéni listiny na pocet
Ucastnikd akci, zda tyto limity nejsou prekroceny.



Dotace organti mistni samospravy
Kontrola se provadi obdobnym zplisobem jako v pfedchozim odstavci. Rozdil je zpravidla v tom, Ze dotace
se poskytuje predem a pokud ji nebylo moZzno podle stanovenych podminek vyCerpat, musi byt vracena.

Kontrola:
Kontroluje se splnéni podminek pouZiti dotace a ptipadné vraceni dotace.
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